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Verifikat – övriga åtgärder 

• Ny knapp 
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Övriga åtgärder 

• Underlag 

• Korrigeringsbokning  

– Korrigeringsbokningens ursprung blir alltid memorial 

• Kvittera med memorial 

– Används för att korrigera/kvittera inköspfakturor 
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Kvittera med memorial 

• Välj fram det verifikat du vill kvittera 

• Välj Övriga åtgärder – Kvittera med memorial 
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Kvittera med memorial 

• Ange 

– id-serie  

– verifikatslag  

– Kvitteringsdag 

• Tryck på Skapa bokning 
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Kontosätt  

• Kontosätt manuellt 

• Kontosätt som korrigeringsbokning 
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Kvitteringsverifikatet öppnas i verifikatskärmen: 
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Frånvarohanteringen 

• Utseendemässigt har frånvarohanteringen ändrat så att vikariens roll nu 

visas på samma rad som vikarien. 
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Skannade bilder 

• Nya kontroller 

– Bilder till verifikat som är helt granskade och godkända får ej strykas 

– Får alltid skanna en bild till 
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Ingående balans 

• Uppdelat på två skärmar  

– Ingående balans 

– Kopiering av utgående balans 

 



Copyright Oy Abilita Ab 2009 

Kopiering av utgående balans 

• Ange från och till vilken bokföringsperiod balansen skall kopieras 

• Kryssa för kostnadsställe, projekt och motpart vid behov 
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Rapporterna Kontorubriker och Resultatenheter 
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Cirkulation 

• Kan söka på användarkoden 

– Användarens granskar-

/godkännarkoder 

– Rader man själv granskat/godkänt 

– Inget plockfönster 

• Kan söka på alla beställare, inte 

enbart huvudbeställare 

– Inget plockfönster 
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Finvoice 

• Abilita har snabbat upp FinvoiceSplit-programmet 

– Kom gärna med feedback angående hur det upplevs 

• Om OVT-tunnus används istället för FO-nummer konverteras det till FO-

nummer 

– T.ex. Printel kommer nu att kännas igen 

• Man kan nu lägga till organisationens namn i FinvoiceSplit-programmet 
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Utökad användarinformation 



Nyttiga rapporter 
Malin Blomqvist 
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Användar-beställarinformation 

• Genväg: Rapporter/Grunduppgiftsrapporter 
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Förhandsgranska 
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Transaktionssökning 
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Betalningsrapport 
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Fakturor betalda 5.3.10 
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Kontroll av specifik betalning 
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Betalning skett före bokföring 
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Leverantörsrapport 
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Utan adress- och kontouppgifter 
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FO-nummer saknas 
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Leverantörer med motpart 
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Stängda leverantörer 



Önskemål och diskussion 
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Modellkontering 

• Grunder för modellkontering 

• Användning av modellkontering 
– Övriga åtgärder – Modellkontering 

– Leverantörsskuldsraden skapas automatiskt 

– Granskare och godkännare enligt modellkonteringen, annars enligt ”vanliga” 
regler 

– Raderna kan ändras efter modellkonteringen 

– Momsen beräknas efter att man använt modellkonteringen 

– Modellkonteringen kan göras på nytt, ifall man först raderar alla rader 
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