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Verifikat — 6vriga atgarder

* Ny knapp

Verifikat : EKIND200 [-=|[ =]
Leverantdr g0002  Z=[UMO Group AB df Datum 10.09.2040 ID-serie/-nr &0 10258 a o
Bankkonto 2034187787 | Bokf.datum 10.09.2010 Ver.slagl-nr 400 179 a =8 i
Fakturanr 1234564132 _
Leveransdatum Bestillarkod ek ] [k | Betalningar
Belopp 560,00 50,00 Ordernr Under utredning [ - .
Betalt Status Klar COwriga atgdrder

Korr. ver.slag-nr oK [ -

. ) ) - Fyll i tomma

Férfallodag 10.10.2010 Kred.id-serie/-nr Ursprung Inkdp, manuel -
Referensnr 13 -

Beskrivning Andra moms
Rabatt-%% -
Rabattbelopp Registrerat 24.09.2010 14:26:53 Bokford  mb 24092010 14:27 fomiae i Sad

Rad Konto Kost.st. Momstyp % Debet Kredit Godk. Gransk. KS BD Projekt Motpart Besk. Ursp. Tilliggs.

1 2549 & — - 560,00 mb & mb Z[ext. [Balansg] A kredit & ()

2 4500 &l120 A2 Ave - 22 459,02 mb Emb  Z|ext. [orift A kredit & )

9001 1805 & &2 4w - 22 100,98 mb 2mb &fExt [Balang = = =
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Ovriga atgarder

« Underlag
« Korrigeringsbokning

— Kaorrigeringsbokningens ursprung blir alltid memorial
« Kvittera med memorial

— Anvands for att korrigera/kvittera inkdspfakturor

EK Ekonomifdrvaltning ABILITA 2010/2 3.5.

—1 EKTMO020 Valj atgdrd for verifikatet:

| Underlag | | Korrigeringsbokning | |H1.r'rtteram&tlmemurial| | Awvbinyt |
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Kvittera med memorial

« Valj fram det verifikat du vill kvittera
- Valj Ovriga atgarder — Kvittera med memorial

Verifikat : EKINO200 ==
Leverantir 50002 =|Jr.10 Group AB df Datum 10.09.2010 ID-serie/-nr 40 10253 = |
=3 DI
Bankkonto 203418-7787 Bokf.datum 10.08.2010 Ver.slag/-nr 400 179 = B
Fakturanr 1234564132 Betalni
Leveransdatum Bestilarkod ek [ [k | aningar
Belopp 560,00 560,00 Ordernr Under utredning |:| L
Betalt Status Klar - Ovriga atgarder
Korr. ver.slag/-nr oK = ]
. . ) - Fyll i tomma
Forfallodag 10.10.2010 Kred.id-zserie/-nr Ursprung Inkdp, manuell -
Referensnr 13 .
- Andra moms
Beskrivning
Rabatt-% Korrigeri d
Rabattbelopp Registrerat 24.09.2010 14:26:53 Bokford  mb 24092010 14:27 prrigeringsra
HRad Konto Kost.st. Momstyp % Debet Kredit Godk. Gransk. K3 BD Projekt Motpart Besk. Ur=p. Tildggs.
1 2543 & E - 560,00 mb = mb  E[ext.  [Balang Elkredit & (-]
2 4500 &120 2|2 Ave - 22 458,02 mb A mb et |oritt | Alkredit & [.]
o001 1805 & |20 - 2 100,88 mb Amb  &fExt  |Balang] & 2 (=]
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Kvittera med memorial

 Ange
— id-serie
— verifikatslag
— Kvitteringsdag
« Tryck pa Skapa bokning

ID-serig/-nr Leverantir Fakturanr Firfallodag Belopp Obetalt
Referensnr
40 10258 g0002 & 1234564132 10.10.2010 | 560,00| | 560,00 [..]
[JMO Group AB df | 13
Bet.ID-zeriel-nr Verifikatzlag Kvitteringsdag Kvitterat Status
o0 &[] s00 2| 10.10.2010 Manuell Kontosit Kontosatt som | [
bokning manuelt korrigeringsbokning
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Kontosatt

« Kontosatt manuellt
« Kontosatt som korrigeringsbokning

ID-=zeried-nr Leverantdr Fakturanr Farfallodag Belopp Obetalt
Referensnr
40 10258 gooz & 1234564132 10.10.2010 | 560,00/ | 0,00] [...]
JMO Group AB df | 13
Bet.ID-zerie/-nr Verifikatzlag Kvitteringsdag Kvitterat Status
o0 & 200 = 10.10.2010 560,00 Manuel  + [ Skapa | Kontosétt | ‘ Kontosatt som | [..]
bokning manuelt korrigeringsbokning
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Kvitteringsverifikatet oppnas i verifikatskarmen:

Verifikat : EKINO200

Leverantiir | Datum 10.10.2010 ID-serie/-nr 90 &7 =
Bankkonto | Bokf.datum “er.slagi-nr 900 =
Fakturanr
Leveransdatum Bestillarkod ] | |
Belopp 550,00 Ordernr Under utredning |:|
Betalt Status Klar -
Korr. ver.slagi-nr oK [
Forfallodag Kred.id-serie/-nr Ursprung Memorial -
Referensnr ]
Be=skrivning
Rabatt-%
Rabattbelopp Regizstrerat 24.09.2010 14:30:38 Bokfird
Rad Konto Kost.st. Momstyp % Debet Kredit Godk. Granzgk. KS BD Projekt Motpart Besk.
1 2548 = = - 560,00 mk = mb 2wt |palang =|kredt =
2 4500 =120 |2 AV » 27 45902 mb = mb 2 Fxt.  |Drift =|kredt =
§001 1805 = 22 AV - 22 10098 mb = mb =|Ext. |Balans| = =
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Franvarohanteringen

- Utseendemassigt har franvarohanteringen &ndrat sa att vikariens roll nu
visas pa samma rad som vikarien.

Franvarchantering : EKINO120 E=8 | fOR| =2

Sokvillkor
Franvarande inom perioden,
Datumintervall 24.09.2010 - 24.09.2010

Anvandar Borjar Slutar &
-nummer -namn
%|  [Blomgvist Malin | 22.09.2010  30.09.2010
Vikariens
Roll -nummer -namn
Granskare/godkdnnare - 1034 ﬂ |Palm Maria *
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Skannade bilder

* Nya kontroller
— Bilder till verifikat som ar helt granskade och godkanda far ej strykas
— Far alltid skanna en bild till
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Ingaende balans

- Uppdelat pa tva skarmar
— Ingaende balans
— Kopiering av utgaende balans

Ingdende balans : EKINO125 [= |[=]
Bokf.period 2010 -

Konto Kozt stille Debet Kredit Kostslag Budgetdel Projekt Motpart
+ 1000 = & 203.900,53 Ext. ~ Balanz « = &
=| 1005 = = 4.886.700 54 Ext. ~ Balanz « = &
— 1010 & - 300,00 Ext. ~ DBalang « - &
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Kopiering av utgaende balans

« Ange fran och till vilkken bokforingsperiod balansen skall kopieras
« Kryssa for kostnadsstalle, projekt och motpart vid behov

Kopiering av utgaende balans ; EKIH0126 = || =] 8

Fran bokforingsperiod Till bokforingzperiod
2010 » 2011 -

Dela upp enligt kostnadszstille
projekt
motpart

[

‘ Kopiera ‘
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Rapporterna Kontorubriker och Resultatenheter

Resultatenheter : EKRN0405 ===
Resultatenheter LEKSTAD igronk) 2910.201013:25
Res.enhet
Fran &4 (0% ABILITA AB I Alla Resultatenhetsperioder
il 1 E‘DYABILIMAB @ Endast ibrukvarande fran och med  01.01.2011 2002-2012 -
Res.enhet Kostnadsstille Stingn.datum
«[C1 0V ABILTA AR ]
C2 Test, Driftshushdlining L
C221 Test staden ]
= C111 Abilita, driften N
C10000 Ekonomi och Personal |
C10 EKONOMIFORVALTHING |
111 Kostnadsstille inga specif. styrning till test ]
10 Endast budget, Férvakning ]
100 Ekonomiférvakning ]
115 Projektarbete, tekniska verket |
110 Ekonomi |
120 \attenadministration ]
130 Katerialhantering ]
b1 Livemedelsbranchen
500 Lager :
b2 Batbranchen |
b3 Kemibranchen ]
128 Warias test ]
5999 Anna Maijas test branch
C11 Resultatenhet utan kostnadsstéllen :
&7 C20 PERSONALFORVALTNING ||
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Cirkulation

. Behandlade verifikat
« Kan st6ka pa anvandarkoden =
Sdk | Resultat
— Anvandarens granskar- Sékning
/godkannarkoder sokvilkor  Frdn il

— Rader man sjalv granskat/godkant | Anvandarked

ID-serie

— Inget plockfénster Derr

« Kan soka pa alla bestéllare, inte Kento .
~ Kostnadsstalle
enbart huvudbestallare N

— Inget plockfonster Bestallarkod

Leverantdr

23 S 1 73 IR T R )
] O] @ [0

Falkturanr
Férfallodag
Belopp
Spec serie

Spec nr

[]
=]

] ]

Verifikattext
Sok
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Finvoice

« Abilita har snabbat upp FinvoiceSplit-programmet
— Kom géarna med feedback angaende hur det upplevs

«  Om OVT-tunnus anvands istallet for FO-nummer konverteras det till FO-
nummer

— T.ex. Printel kommer nu att kAnnas igen
« Man kan nu lagga till organisationens namn i FinvoiceSplit-programmet

Copyright Oy Abilita Ab 2009



P abilita

Utdkad anvandarinformation

Inleggning=kod &
Gruppbeskrivning -

Sprak -

Anvindare upphdvd [

Losenord

Senaste inloggning | | | |

Anvandarkod
Anvandarnamn |
Registrerare

=
Granskare 0
O

Godkdnnare

Skyddad id-serie ]

Socialvard inlogg. Tillgéng till sociabvard [
Loginnamn

ID-zerie
“erslag
Startfal -

— AV——
Anvandar -

bestillarinformation - T —
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Anvandar-bestallarinformation

« Genvag: Rapporter/Grunduppgiftsrapporter

EE| Anvandar - bestallarinformation : EKRTO010 (= =]
Amvandar - hestallarinformation LEKSTAD [gronk) 28102001510
[ | Endast bestsllarinformation @ Oppna bestillare @ Oppna anvandare [| Tilgang till socialvard
~ ) ) || Frénvarande granskare/godkannare Datum
[} Endast anvdndarinformation () Stingda bestillare ") Stingda anvindare
Anvdndare Anvandarked Inloggningsked Registr Granst Godkd Anv.grupp  Roll E-postadress Bestillarkod Ver.slag Slutar
& & 20 0 O - - =
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Forhandsgranska

“H Ekonomiférvaltning ABILITA LEKSTAD (g
Arkiv | Redigera Visa Standardfunktione

Tam Fa
Héamta F2
Godkdnn F&
Lagra F7
Detal Fo
Skriv ut Shift+F7
r Farhandsgranska
R esultatenheter LEKSTAD (gronk)
Res.enhet Resultatenhetsperioder
‘ Fran - 2002-2012
Till F—
Res.enhet Kostnadsstille
C1 0% ABILITA AB
C111 Abilita, driften
C10 EKONORMIFORVALTNING
10 Endast budget, Férvaltning
100 Ekonomifarvaltning
115 Projektarbete, tekniska verk et

Copyright Oy Abilita Ab 2009



P abilita

Transaktionssokning

Transaktionssakning : EKPHO020

a

0)

Datum gom vizas

|1 Obokforda (7) Obetalda @ Alla Momsen oberdknad [ (@ Firfallodag () Bokf datum
| Bokforda (”) Betalda Granskare=Godkannare [ (7) Fakt.datum (7) Registrerat
Leverantir =| Fakt.datum |D-gerie/-nr &
Bankkonto Bokf.datum Ver.slagi-nr a
Fakturanr —
Leveransdatum Bestéllarkod ﬂ Status Ursprung -
Inmatad Memorial g
Fakturabelopp Belopp Ordernr Férdig for granskning Inkip, manuel
Betalt F:']r granslming . Inkiz:lp, S!{EI‘II‘!HEI
Under utredning D F?rﬂlg ﬁl[ godkdnnande Inkidp, Fin \."EIICEE.‘ =
Forfallodag oK D Far godkinnande Bﬂnktrﬁr!sﬂktlun
Fakturering
Referensnr LEner
Registrerat Anldggningstillgdngar—
Bokfiringstidpunkt Lager
Bokforare Lan T
Verifikatrad
Rad Konto Kost.stille Momstyp e Debet Kredit Godk. Gransk. KS B Projekt Motpart Reg. Andring via webb
oS BN CI Cca &
Kontorubrik Resultatenhet 1Ejavdr. [
alan alaa)| 2 Avdr. . Beskrivnin
J J 21 AvdWA | _ Kost.be 2
3 Mterb. |5
i1I{§ItkE.l gtt:.w Specifikation
SEU Serie  Spec.nr Debet Kredit
51 EUVA = 2
6 Fars &

[‘n.-"lsa werifikathuvud

l Wisa werifikatrader
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Betalningsrapport

Betalningar : EKRT0030

===
Betalningar 02.11.201010:03 1
INKOPSFAKTURAN BETALNINGSPOSTEN BETALMNINGSBOKNINGEN
ID-zeriel-nr Lewverantir Fakturabelopp Lev.skuld Bokf.datum  Faki.ff.dag  Betstatus Betalningzdag Betalt Bet.[D-zerie/-nr  Bokf.datum
Bet. bankkonto Lev. bankkonto
[:] ﬂ | Kvitterat » D
Manuell -
Felaktig =
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Fakturor betalda 5.3.10

INKOPSFAKTURAN BETALNINGSPOSTEN BETALNINGSBOKNINGEN
ID-=erief-nr Leverantor Fakturabelopp Lev.skuld Bokf.datum Faki.ffdag Bet.status Betalningsdag Betalt Bet.ID-zerie/-nr  Bokf.datum
Bet. bankkonto Lev. bankkonto

E] 40 10050 60003 ﬂ 250,00 |2549 10.03.2010 10.03.2010 % . | 05.03.2010 250,00 50 1085 05.03.2010 E]

|Hutel “Vallonia Garden | Manuell 201522-255482 - |49TDEB—2351 20 |
Felaktig =

E] 40 10051 s0009 ﬂ 5.602,00 (2545 10.03.2010  13.042010 | Skapad . | 05.03.2010 5.602,00 30 1085 05.03.2010 E]
[Jakobstads Arbetshilsovardsforening RF. | Bankfi 201522-255482 - [201513-28810 |

E] 40 10052 60009 ﬂ 5.020,00 |2549 10.03.2010  13.082010 | Skapad » | 05.03.2010 5.020,00 50 1087 05.03.2010 E]
[Jakebstads Arbetshdlzovdrdsforening RF. | Bankfil 201522-255482 + [201518-28810 |

[:] 40 10053 80001 ﬂ 500,00 |2549 10.03.2010  13.042010 | Skapad . | 05.03.2010 500,00 50 1087 05.03.2010 [:]
|Creati-.fe PC Systems Ab | Bankfil 201522-255432 - |2|:| 3418-7787 |

E] 40 10054 80001 ﬂ 250,00 |2549 10.03.2010  13.082010 | Skapad » | 05.03.2010 250,00 50 1088 05.03.2010 E]
|Creati-.fe PC Systems Ab | Bankfil 201522-255432 - |2|:| 3418-7787 |

E] 40 10055 80001 ﬂ 560,00 |2553 10.03.2010  13.082010 | Skapad » | 05.03.2010 550,00 50 1088 05.03.2010 E]
|Creati-.fe PC Systems Ab | Bankfil 201522-255432 - |2|:| 3418-7787 |

Totalt 12.182,00 12.182,00
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Kontroll av specifik betalning

INKOPSFAKTURAN

BETALNINGSPOSTEN BETALNINGSBOKMINGEN
ID-zerie/~nr Leverantor Fakturabelopp Lev.skuld Bokfdatum Faki.ff.dag Betstatus Betalningsdag Betalt Bet.ID-zerie/-nr  Bokf.datum
Bet. bankkonto Lev. bankkonto
E]4EI 10003 60002 ﬂ 1.590,00 (2549 10.02.2010  10.02.2010 21.09.2010 1.550,00 50 1115 21.09.2010 D
[JMO Group AB | 556707-2235 ~ [203418-7787 |
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Betalning skett fore bokforing

INKOPSFAKTURAN
ID-zeriel-nr Lewverantir Fakturabelopp Lev.skuld Bokf.datum
U 2 >30.11.201
INKOPSFAKTURAN
ID-geriel-nr Lewverantor Fakturabelopp Lev.skuld Bokf.datum
E] 40 177 G000z ﬂ 200,00 [2545 10.12.2010
JMO Group AB |
E] 40 102585 G000z ﬂ 345500 [254% 10.12.2010

JHO Group AB

Fakt.ff.dag

Fakt.ff.dag

20122010

20.11.2010

BETALNINGSPOSTEN
Bet.status Betalningsdag
Bet. bankkonto

Bankfil =«
Kvitterac
Manuell ~

-=01.12.2M1

BETALNINGSPOSTEN

Bet.status Betalningsdag
Bet. bankkento

Bankfil « | 26.08.2010

Kwitterac

Skapad » | 02.11.2010

Bankfil 201522-255432

BETALNINGSBOKMINGEN

Betalt Bet ID-zerie/-nr Bokf.datum
Lev. bankkonto
-
BETALNINGSBOKMINGEN
Betalt Bet.ID-serie/-nr  Bokf.datum
Lev. bankkonto
500,00 40 10178 L]
- | I
5.465,00 50 1123 L]

~ [203418-7787 |
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Leverantorsrapport

Leverantarer och bankkonton : EKRT0020 [= =]
Lesserantdrer och bankkontan 0211.200070:11

Lewverantorsregistret Adressuppgifter
| rukvarande leverantirer Kontouppgifter
Register  Kontouppgifter

Lewerantér Mamn FO-nummer Forskoreg Lev. ur Motpart Lewer Per: Nr Bankkonto IBAN-kod BIC-kod
B = (] O O
Alla till
Kontaktregister-skdrmen
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Utan adress- och kontouppgifter

Leverantirsregistret [ ] Adressuppaitter
lbrukvarande leverantdrer [ |Kontouppgifter
Fegizter HKontouppgifter
Leverantdr  MNamn Fo-nummer  Forzkreg Lev.our  Motpart Lever Per: N
E] v =| Helzingfors Universitets |:| ﬂ |:|
[[)z00 &l vastra Finlands skattey ] 2| A
E] 400 =| Kommunernas pension: |:| ﬂ |:|
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FO-nummer saknas

Leveranttrsregistret Adressuppoifter
lbrukyarande leverantirer Kontouppogifter

Leverantdr Mamn FoO-nummer  Fdrzkreg Lewv.ur  Motpar
J O 2|
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Leverantorer med motpart

Leverantirsregistret Adressuppgifter
lbruksearande leverantirer Kontouppoifter

Leverantdr  MNamn Fo-nummer  Forzkreg Lev.our  Motpart
7 = 1 £
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Stangda leverantorer

Leverantirsregistret Adressuppgifter
[ ]brukvarande leverantarer Kontouppoifter

Leverartdr Mamn FO-nummer Fdrskreg Lew. ur
7 &
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Modellkontering

« Grunder for modellkontering

Rad Konto Kost.st. Momstyp % Godk. Gransk. KS BD Projekt Motpart Besk. Urzp. Tilliggs.

2

= & -+ & g T ] = = )

« Anvandning av modellkontering

Ovriga atgarder — Modellkontering
Leverantorsskuldsraden skapas automatiskt

Granskare och godkannare enligt modellkonteringen, annars enligt "vanliga”
regler

Raderna kan andras efter modellkonteringen
Momsen beraknas efter att man anvant modellkonteringen
Modellkonteringen kan goéras pa nytt, ifall man forst raderar alla rader
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