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Vad tycker ni?

Funktionstangenter
Verktygsfalt
Menysystem

Hogerklickning
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Vill du minimera musanvandningen?

« Anvand med fordel  Piltangenter for att
tab/+ for att ga vidare véalja mellan t.ex. Ja
mellan falten och Nej

 Shift tab tar dig tillbaka o C")ppna drop down-
ett steg

listor med pil ner
* Space (mellan- » Tryck t.ex. E for

rumstangenten) eller Extern. D for Drift
F6 Oppnar |

knappar/fonster
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Snabbval
Anvindardefinitioner (EK_ALLM.G.... E@

Snabbvalsmeny = « Snabbvalsmeny ger

STANG

Aman LOGIN enklare anvandning
WO \/erifikat | i o
R Bkt - Grunduppgifter/Underhall

Bestallare |
Franvarohantering | Snabbval = for att
Underndl snatival | definiera personliga

Verifikat : EKINO200 snabbval
— e * Antingen skrivs skarmens
] Menzr'\.-'ﬁl id Menywal beskrivning Menyw.typ n am n

e - Eller s& hamtas skarmen
= plockfonstret

| . Funktionstangenter kan
— T inte anvandas vid t.ex.

lagring
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Meddelandefalt vs meddelandefonster

Arkiv  Redigera Visa Standardfunktioner | Hjalp

s @ EEH 8 vy F E o\?/@”
;{;:;;'ﬁ::f?ﬂ_" || L || dut ,r A - h::dgde;anzref:::ter Shift+F1 ,";
18] Verfikat : EINO200 O pregamme // /
i Leverantdr 0| | | Datum / L[:-serl:
/{%BTXI}M? 502 poster himtades! ._-,a,.i,,f,l:l,,u i / l
./'//
o .
< Meddelandefaltet ger Meddelandefonstret ger
meddelanden ét meddelanden é.t
anvandaren programmeringen,
- Meddelar automatiskt alternativa mojligheter

- Gamla meddelanden i ShifHFl___
under pilen - Under Hjalp
- Klicka pa bilden
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Webmanual

o Tryck Fl E— = Verifikatinmatning

@ PROGRAMLOGIK

o 7 + @ GRUNDUPPGIFTER

= W INKGPSRESKONTRA
+ @ Kontaktregister

Under knappen Verifikat

Det &r mycket enkelt att
skull antar vi nu att vi bé
ett visst verifikatslag ang

« Hjalp
- Oppnar webmanual som [ G Crssten

+ @ Betalning

T Copyright © 2010 Ov Abilits Ab. 4

uppdateras kontinuerligt |- e

@ BUDGETERIMNG (via ekonomisyster

aV Abilita : @F‘.apporter

|Z] SOKVILLKOR

e Fran skarm automatiskt = Frkdenstangenter
till ratt stalle

 "Bladdringsmgjlighet”

m
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Verifikatskarmens "0ovriga atgarder

Ll

A
] EK Ekonomifrvaltning ABILITA 2010/2 3.3.1

.4 EKTNOO20 Valj atgérd for verifikatet:

Ze
[

Underlag ] [ Korrigeringsbokning | [KvitteramedmemorialJ l Avbryt

« Anvand som underlag
- Korrigeringsbokning
« Kvittera med memorial

* Nytt; modellkontering

« Kaorrigeringsrad
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Anvand som underlag

* Beloppen samma,
konteringen andras

Modellkontering

« Konteringen samma
* Beloppen andras
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Korrigeringsbokning

» Korrigering | bokforingen

Kvittera med memorial

« Korrigering bade i inkdpsreskontra
och bokforing
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Korrigeringsrad

« Anvands nar konteringen behover
andras

* Beloppet kan inte andras

» Ursprungliga konteringen ar alltid
synlig
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Masscirkulation

« Anvands nar man vill skicka flera verifikat samtidigt till
cirkulation

« Fakturor matas in och skannas, efter varje faktura lagger
man till post (F5)

« Masscirkulation nar alla ar inmatade
« Meddelande om hur manga som skickades
* Med villkorsskarmen sdka fram dem man vill skicka ivag
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Verifikatskarmens olika datum

Datum
» Fakturans datering
» Forsta 6ppna datering

» Eget beslut for att styra bokféringsdatum

Bokforingsdatum
» Automatiskt vid bokfdring
* Rapporteringens datum

Leveransdatum

<.>  Extra information (frivillig)

. Informativa registrerings- och bokféringsdatum
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InkOpsverifikat vs memorialverifikat

« FOr att registrera ett verifikat som inkdpsverifikat skall det finnas en faktura
som underlag

— Belopp fylls |
— Beloppet fors automatiskt till rad 1
* Memorialverifikat
— Fyllinte i beloppet
— Beloppet uppdateras automatiskt fran debet
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