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PV abilita

Nytt | Ekonomiforvaltning | nasta version

* Inlasning av dokument till verifikat har redan installerats till kunderna

— Mogjligt att 1asa in pdf-dokument och eller bilder (ex. jpg) direkt till
verifikat utan inskanning.

— Observera att ex. Excel eller Word dokument kan lasas till verifikat men
syns inte ute pa cirkulation (programmet meddelar dock om detta vid
inlasning).

— Valjer man Stryk bild fran ett verifikat sa stryks alla inskannade och
inlasta dokument samtidigt (finvoicebilder gar ej att stryka).

Hamta fil H Skanna in bild H Stryk bild ‘
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Nytt | Ekonomiforvaltning | nasta version

* Rapportutskrift till Excel

— Via Rapportutskrifter far man nu rapporten utskriven direkt till Excel efter
att man valjer Till skarmen och trycker pa knappen "Excel” som finns
uppe i hdgra hornet.

— Filen sparas med programnamn och anvandarkod. Ifall samma
anvandare kor en ny rapport med samma valda uppgifter, sa kors den
tidigare Over.

— Vart filen lagras syns langst ner pa meddelanderaden i skarmen

— Valjer man rapport med "kostnadsstalle/resultatenheter skilt” sa skrivs
ocksa kostnadsstalle- eller resultatenhetsnumret i filen.

| Filnamn: WWfilip\data 1\support\Abilita\Common\EKRH0422_100_MEE.csv
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Forbattringar till Ekonomiforvaltning | nasta
version

« Andringar av kontroller i momsprocenter

— Kontrollen mot hogsta tillatha momsprocent har tagits bort. Detta for att
forenkla framtida procentandringar fran skattemyndigheterna.

— Registreraren bor sjalv vara aktsam sa att ratt % blir inmatad.

* Forbattring av inlasning med streckkodslasaren

— Motpartkoderna fylls nu &ven i med streckkodslasaren. Programmet
kontrollerar vald leverantér och fyller i motpart pa alla verifikatrader ifall en
sadan angetts for leverantoren.
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Forbattringar till Ekonomiforvaltning | nasta
version

« Loggféring
— Loggarna ar nu uppdaterade for Ekonomi, Cirkulation och Finvoice sa
ratt anvandarnamn loggfors.

« Uppdatera budget

— Nya kontroller till skarmen Uppdatera budget. Kontrollen gérs mot
Bokforingsperioden och datumet. Kontrollen hindrar att man i misstag
kan byta till en annan bokfdringsperiod vid inmatning av budget.
Programmet meddelar pa meddelanderaden om att tdmma skarmen
forst.
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Forbattringar till Ekonomiforvaltning | nasta
version

- Kontaktregister och Kommunens bankkonton

— Enligt gallande internationella standarden maste BIC vara 8 eller 11
tecken lang. Forbattringar av kontroller pa utlandska bankkontouppgifter
har gjorts till skarmarna Kontaktregister och Kommunens bankkonton.

— Ifall man matar in for fa eller for manga tecken kommer felmeddelande
om detta pa meddelanderaden.

BIC maste vara 8 eller 11 tkn!
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Forbattringar till Ekonomiforvaltning | nasta
version

« Utbkad anvandarinformation

— Vi har nu hindrat lagring av bristfalliga anvandaruppgifter i skarmen
Utdkad anvandarinformation. Programmet meddelar ifall nddvandiga
uppgifter inte ar ifyllda.

« Grunduppgiftsrapporter

— Till Kontoplan- och Kostnhadsstallerapporten har forbattringar gjorts for
utskriftsalternativen "nummer + namn” och "nummer + namn +
beskrivning” sa att langre text ryms med.

— Till utskriftsalternativet "Fullstandig” har inga andringar gjorts.

Copyright Oy Abilita Ab 2011



PV abilita

Forbattringar till Ekonomiforvaltning | nasta
version

« Grunduppgiftsrapporter

Kontoplan : EKRNO401 == Ech

Kontoplan EKSTAD 058.05.2013 10:29 7
Kontoperiod 2004 - 2030 v Utskrift ) Fullstindig Typ @ Alla konton
) Nummear+namn (") Endast budget
@ Mummer+namn+beskr () Bokféring
Konto StAngn.datum Endast Kostslag Fast Budgetdel Fast Kontogrupp Anvsat Beskrivning
budget
4600 Ovrigt material [E] [l [l kIdkaldjas ddf dasdalkdj asd
46 Endast fér budget, material [ [l [l dsadlllilk sadlkjaljl [
4601 Arbetsklader [ [l [l dasd asdlkj asdalksdjl asdlk
Kontoplan EKSTAD 05052013 10:25 1
Kontoperiod 2004 -2030 Utskrit Mummer+namn+beskr. Typ Alla konton
Konto Stingn.datum Endast Kostslag Fast Budgetdel Fast Kontogrupp Anv.sdtt Beskrivning
budget
4800 Grvrigt material sldkaldjasddf dasdalkd] asdlkajdslk dfcdfilasdnalsdnalskdn oo s 2o xomOoomn o
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Forbattringar till Ekonomiforvaltning | nasta
version

* Rapportutskrift

— Utskrifter via Rapportutskrift har gjorts snabbare. Programmet hoppar
nu Over de kostnadsstallen/resultatenheter som saknar belopp, ar
stangda eller budgeten for nasta ar inte ar inmatad annu.

Huvudbok

— Det ar nu majligt att se inmatade budgetsiffror for féljande
bokforingsperiod via rapportutskrift Huvudbok, budgetsammandrag.
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Skyddat verifikatslag | nasta version

« Kan anvandas exempelvis for att skydda bild for vissa Finvoicefakturor

i8] Verifikatslag : EKINO112

Verslag Namn
151] Skyddad Finvoice
| Utdkad anvandanntormation : EKIPU10S

Inloggningskod MAARIT . . . . i
Gruppbeskrivning Huwudanvandare Ursprqu for manuell inmatning Inkép, m:
Sprak Svenska Konto for leverantorsskulder 2549
Anvandare upphavd Kost stalle for leverantorsskulder
Losenord e G4 rakt till verifikatrader ]

: : Skyddat verifikatsla v
Senaste inloggning  [06.05.2013 | (09:11 | K g .
Anvandarkod MEE
Anvandamamn 40 a :

—B Skyddade ID-serier : EKIPD115

Ratt att overfora v ﬂ .
Registrerare v iD-serie Verslag ramn
Granskare v 0 & & skyddad och visa e | webb
Godkannare 7 45 & a|  Malins hemliga ID-serie
Skyddade bilder N Al 15 _
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Skyddad verifikatslag 1 nasta version

* Ange skyddade verifikatslaget till bestallarkoden

— Sa andras Finvoice verifikatslaget vid 6verforing till verifikat, till det

skyddade verifikatslaget

i) Bestallarkoder : EKINOI17

-namn

| [Enlund Maarit

-namn

Registrerara Versiag
| [MEE | 151
E-postadress

£nlund Maarnit

maarit enlund@abilita fi

Bestallar Anvandar
-Kkod -namn ~-nummer
Finvoice & skyddad finvoice 40
Cirkulation Anwandar
-nummer
Godkannare v 40 a
Granskare v 40 a
Venfikat : EKIMNO200
Laerantar 60048  E[Hartman Rawla OvAb
Bankkanta FI5480001400651080 ﬂ
Fakturanr 1025464
Leveransdatum
Belopp 214,05 214,05
Forallodag 25.05.2013

£nlund Maanit

Draturm
Bodd. datum

Eestallarkod
Ordernr

Kot verslaghnr
Kred id-seriel-nr

maarit enlund@abilta fi

D=5 @i @f=nr 15 3107 =
Verslaghnr 151 ik
[] [skyddad fimmica ]
Livvidar ulrgdning
Status Inmatad -
0K
Ursprung Inkop, Finvoice -

Copyright Oy Abilita Ab 2011



PV abilita

Tips och kontroller i Ekonomiforvaltning

« Kontroller via Huvudboken under aret

— Snabbt och enkelt att kontrollera att inga verifikatrader har fel budgetdel
eller kostnadsslag.

Huvudbok : EKPHO400 £) Huvudbok : EKPHO400 & Huvudbok : EKPHO400

Fran Fran Fran Till
Datum 01.01.2013 Datum 01.01.2012 Datum 01.01.2013 3122013
Ver.sla.gs'—nr Ver slagl-nr Ver.slag-nr
ID—serlei—nr ID-serigl-nr ID-seriel-nr
Kontorubrik A1000 Kontorubrik A3000 Kontorubrik
Konto Konto Konto
Resultatenhet Resultatenhet Resultatenhet C99
Kostnadsstille Kostnadsstille Kostnadsstalle
Kostnadsslag Ext. Kostnadsslag Ext. Kostnadsslag Ext.

Int. Int. Int.

Kost.ber. Kaostber, Kost ber.
Budgetdel Balans Budgetdel Budgetdel Balans

Eﬁ- Drift

:_[}:‘;it-s Invest. Invest.

nans.__| Finans. Finans.
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Tips och kontroller i Ekonomiforvaltning

« Kontroller via transsaktionssdkning

— Det finns flera olika séatt att géra kontroller under aret via
Transsaktionssokning, sa att inga verifikat "hanger” i luften.

— Bra att utse en ansvarsperson som gor regelbundna kontroller under aret.

— Fakturor som kryssats i "Under utredning” kommer aldrig till betalning aven
om den ar bokfdrd och klar. OBS! under utredning kan aven kryssas i via
Cirkulation

— Ifall sddana hittas och de inte ska betalas, ska de alltid bokas bort fran
inkdpsreskontran med funktionen Kvittera med memorial.

"] Transaktionssokning : EKPHO020 = O
Datum som visas
Obokforda Korrigerade Obetalda o Alla Momsen oberaknad Forfallodag Bokf.datum
- o Bokorda Alla Betalda Granskare=Godkannare © Fakt datum Registrerat
Leverantor a| Fakt datum ID-seriel-nr =
Bankkonto Bokf.datum Verslag/nr =
Fakturanr
Leveransdatum Bestallarkod 2] Status ursprung | - |
i Inmatad Memorial |
Fakiurabelopp Belopp Ordernr Fardig for granskning Inkop, manuell
Betalt For granskning Inkép, skannad
Fardig f6r godkannande Inkdp, Finvoice
Under utredning [V _
Forallodag oK For godkannande Bankiransaktion
Referensnr Felaktig
Registrerat Okand Anlaggningstillgangar
Bokforingstidpunkt Lager
Bokforare o Lan
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Tips och kontroller | Ekonomiforvaltning

 Kuvittera med memorial

— Kvittera med memorial skall anvandas nar en inkdpsfaktura skall
korrigeras helt bort eller kvitteras som betald pa annat satt an via
bankfil.

— Ifall en bokférd inkopsfaktura inte skall betalas korrigeras den alltid med
Kvittera med memorial, inte med korrigeringsbokning.

— Endast Kvittera med memorial tar bort fakturan fran
leverantorsskulderna.

— Kvitteringen kan goras via tva olika stallen.
#) Betalningar (EKIH0200) =] FE B veriior: scmomo =

Snabbvalsmeny. Leverantar 510 & [Bayer Datum 07.05.2013 ID-serief-nr
Bankkonta FI0B20342000047185 = Bokf.datum 07.05.2013 Ver.slagi-nr

Fakturanr

25 2045
26

oo

Betalningar

isa bild
Betala fakturor Leveransdatum Bestallarkod =
Belopp 83,00 88,00 Ordernr Under utredning [7]
Kyittera betalningar Befall Status Klar —
Korr. ver.slaginr oK = Ruldaaliniey
i Fiérfallodag 07.05.2013 L Wradid earialne Lireneuna Inleén m | —
Skapa bokningar Referensnr 13 EK EKSTAD support Ekonomifarvaltning ABILITA 4.2.1
- - Rabatt-% EKTNO020 Valj Atgard for verifikatet:
Kyittera med memaorial Rabattbelopp L(_‘
[ Modellkontering ] [ Underlag ] [ Korrigeringsbokning ] l Kuittera mes d memorial ] [ Avbryt ]
Rad Konto Kostst Moms
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Tips och kontroller i Ekonomiforvaltning

« Kontroller av en ansvarsperson via Transsaktionssokning gors alltid innan
bokslut

— Kontroller att inga verifikat lamnats obokforda under aret

 Klicka i obokforda, ange hela arets datumintervall i faltet Fakt.datum, status
Klar eller flera val, ifall man vill kontrollera flera status.

« Lamna ID-serien tom, pa sa satt blir alla serier kontrollerade samtidigt.

= = = = a 7 l;|Al0c'ln§§/

= = =
+ A8 v X 14 4 ¥ 7]
\Transaktionssdkning : EKPHO020
Datum som vis:
@ Obokfirda Korrigerade Obetalda @ Alla Momsen aberdknad (@ Férfallodag
Bokidrda Alla Betalda Granskare=Godkannare Fakt.datum F
Leveranq Sokvillkor : ABIPODO3 a
Bankkar ;
Fakturar Datumintervall
Leveran Fran och med Till ach med
01.01.2012 3122012 Inmatad
Faktura Fardig fir granskning
Betalt Fir granskning
. Fardig fér godkannandg
Fir godkannapdg
Férfallod
Refaren Owvrig sdkning Felaklig
Okand
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Abilita Jakobstad
Paul Hallvars gata 1
68600 Jakobstad

Abilita Korsholm

Vallonvagen 1
65610 Korsholm
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