Tietojarjestelman
hankintaopas
varhaiskasvatzcll(seen

Mita ottaa huomioon ennen
jarjestelmahankintaa ja milla
menetelmilla paasee parhaaseen
lopputulokseen



MIKSI LUKISIT TAMAN OPPARN?

Oppaamme on tarkoitettu kunnille ja
erityisesti paattdjille, jotka vastaavat
kunnan varhaiskasvatuksen hankinnoista
ja toiminnanohjauksesta.

Oppaan lahtékohtana on
korkeatasoisten varhaiskasvatuksen
toimintaedellytysten varmistaminen ja
sen tavoitteena on antaa seka neuvoja,
ettd kaytannén tyskaluja
varhaiskasvatuksen
toiminnanohjausjarjestelmén hankintaan.

1. Tyydyttekd vai tavoitteletteko parasta?
2. Millainen on hyva kilpailuttamisprosessi?
3. Mitd muuta kannattaa ottaa huomioon?
4. Mita jos alkaa hirvittémaan?



1.TYYDYTTEKO VAI TRVOITTELETTEKO PARASTA?

Kun kunnassa todetaan, etta
toiminnanohjausjirjestelmin vaihto on
ajankohtainen, on tehtiva paitos
hankintamenetelmiisti. Tulee pdittaa, onko
kunnan tavoitteena paisti
jarjestelmiahankinnassa helpolla vai halutaanko
saada kiayttoon omia toimintamalleja ja tarpeita
parhaiten vastaava jirjestelma?

USKALTAKAA HYPATA POIS
MUKAVUUSALUEELTA.

Ei kannata tyytya
helpoimpaan
vaihtoehtoon tai toisten
kilpailuttamaan, vaan on

pyrittiavi loytimiin a
omalle organisaatiolle Q
parhaiten soveltuva
ratkaisu. Markkinoiden
kilpailutilanne on etu
hankintayksikaille ja
kunnille.




Loimme
kilpailuttamisprosessista
seitsemanvaiheisen listan,

jota seuraamalla saavutatte
teille sopivimman
lopputuloksen.

[ XX XS

Arvioikaa nykytilanne ja maaritelkaa
tarpeenne.

00 00 O

Kertokaa, kyselkaa ja kuunnelkaa
markkinavuoropuhelun avulla.

Pitakaa tavoite mielessa.



Pelkkd hinta on harvoin hyva
hankintaperuste.

Asettakaa vaatimuksia kohtuudella.
Antakaa tarjoajille vapauksia.

Tarkistakaa kelpoisuus, vertailkaa ja
valitkaa.

Kéyttékokemus ja tarpeet
ohjaamaan valintaa.

Panostakaa
pohjatyohon.



VIESTINTA

Hankintaprosessin kaikkiin vaiheisiin kannattaa
sisallyttéd mahdollisimman paljon viestintaa. Tarjoajien
suuntaan kohdistuvan viestinnan lisgksi tulee viestia
myds sisdisesti ja kuntalaisten suuntaan.

KONSULTTIEN KAYTTO

Joskus ulkopuolisen avun kaytts voi esimerkiksi
resurssipulan vuoksi olla ihan perusteltua, mutta
silloinkin hankintayksikén on my&s itse oltava aktiivisesti
mukana kaikissa prosessin vaiheissa, jottei hankinta
karkaa kasista.

AIKATAULUT

Hankintaprosessille kannattaa varata tarpeeksi
kalenteriaikaa ja lisaksi toimittajille on tarkeaa antaa
riittavasti aikaa valmistella tarjous ja toimittaa ratkaisu.
Liian tiukat aikataulut aiheuttavat turhaan painetta
kaikille osapuolille.

ALKAA KOPICIKO

Katsokaa mallia muista kilpailutukista, oppikaa niista,
mutta alkaa kopioiko.



MAARA EI KORVAA LAATUA

Pitakad vaatimuksenne yksinkertaisina. Mita laajempi ja
monimutkaisempi hankinta, sen varmempaa on, ettd
saatte jotain muuta kuin mita halusitte.

TAVOITELKAA PARASTA

Ottakaa selvada mita ratkaisuja ja palveluntuottajia muut
organisaatiot kayttavat ja suosittelevat, ovatko he olleet
tyytyvaisia ja vastaako heidan jarjestelmansa niihin
haasteisiin, joihin te olette etsimassa vastauksia. On yhta
tarkead, ellei jopa tarkeampaa, valita itselle sopiva
toimittaja kuin vain jarjestelma.

TEHKAA YHTEISTYOTA

Jos hankintaprosessin kaynnistaminen tuntuu tyslaalta jo
isolta urakalta, olkaa yhteydessa naapurikuntiin ja
miettikad, olisiko resurssien yhdistéminen mahdollista.

PANOSTAKAA RESURSCINTIIN

Hankintaprosessiin ja kayttéonottoprojektiin valitut
henkilt ovat avainasemassa projektin onnistumisen
kannalta.



Kilpailutusta voidaan korjata  Lataa kattava opas seka

tarjouksen jattopaivaan litemateriaalit taalta:
saakka, tarvittaessa vaikka
useamman kerran.

Kilpailutus on perustellusta
syystd myés mahdollista
keskeyttaa.




