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Olika stadier

Q — Kommunens!

Elekironisk  arkivbildningsplan -
O _ arkivering eAMS
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Arkiveringstider

* Verifikationer  Balansbok (resultat- » EU-redovisning, tiden
« Anmaélningar och balansrékning o kan variera
- Avstamningar verksamhetsberattelse) - Fastighetsinvesteringar
« Ovrigt * Bilageuppgifter (enl. mervardes-
bokféringsmaterial - Balansspecifikationer skattelagen) 13 ar
* Huvudbok
» Dagbok
» Kontoplan

Den langsta tiden bor alltid tillampas!
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Arkiveringsplats
« Egen forvaring
Under o
rakenskapsperioden [ UtOmSta_-?nde
servicetjanst

Huvudregel i Finland

Undantagsvis i annat EU-
land

Tillfalligt i OECD

Senast vid bokslutet
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Arkiveringssatt

Tradltlonell - Pappersarkivering, tillféllig o permanent
arkivering

Elektronisk - Tillfallig férvaring under

rakenskapsperioden

« Permanent forvaring efter
bokslutet

arkivering
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Fordelar med maskinlasbar
bokfdring

Effektivitet Snabbhet

Bokforingens
tillforlitlighet
okar

Sankta
kostnader

Bokforingens
kontroll av
riktighet okar
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Verifikationsmaterial

« Avtal om « Skall vara « Ovriga
elektronisk form bekraftad pa verifikationer
o | Ovngt behorlgt satt . Dag_ och
pappersformat « Maskinlasbar huvudbok
« Maste kunna kopia
skriva ut « Bor kunna
skrivas ut

Mojligt att forvara endast i elekironisk form, i tva
maskinlasbara medium
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Som verifikationer raknas inte

Bokdppningar

Overféringar av huvudbokskontonas saldo till resultat- och
balansrakningen

Notering av rakenskapsperiodens resultat i balansrakningen

Overféringar av omsattningstillgangar till produktion

Fardigstallande av halvfabrikat eller slutprodukter

Overfdring fran ett lager till ett annat

Material som ansluter sig till planering eller évervakning

Information som upprétthalls fér systemens funktion
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Verifieringskedja

« Vilken standard for elektroniska meddelanden som helst far anvandas

- Verifikationens informationsinnehall kan vara enbart linkdata som innehaller
arkiveringsstallet

« Om uppgifterna pa en verifikation mottagits i elektronisk form, skall det fran
uppgifterna framga

— Vilka uppgifter som mottagits

— Vilka bokforingsuppgifter eller noteringar som den bokforingsskyldige
sjalv skapat

« Verifikationen férses med en link till den databas som innehaller noteringar
till bokfoéringen
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Avstamningar

Mellan bokforingsskyldiga

Delbokforing och huvudbokforing

« Den maskinlasbara bokforingen skall avstammas

kontinuerligt
- Avstamningsutredningen skall bevaras, endast den
senaste utredningen behover bevaras
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Avstamningsutredning

Av avstamningsutredningen skall framga nar
och av vem den utforts, utredningen kan vara

Kalkyl

Saldointyg

Dokumenterbart elektroniskt eller skriftligt register

Budskap eller dokument som visar att avstamning har
utforts
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Tillfallig foérvaring under rakenskapsperioden

« Bokféringsmaterialet far férvaras i ett maskinlasbart datamedium i vilket
uppgifter kan lagras pa nytt

* Tills bokslutet ar klart

Original pa papper Endast elektroniskt

» Bokféringsmaterialet « Foérvaring i tva datamedier
forvaras i endast ett - Riktigheten i bada datamedier skall
maskinlasbart regelbundet granskas
datamedium - Det ena mediet far vara en sérskild

sakerhetskopia
« Vikt vid driftssakerheten skall laggas
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Permanent forvaring

Granskning av datainnehallets riktighet

Beskrivning av datamediets innehall

Datamediets tekniska funktionsduglighet

Lagringsformat

Nyttjanderatt
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Senast vid bokslutstidens slut

Bokforingsmaterialet tas ut i lasbar form
pa papper

Eller dverfors till tva maskinlasbara
datamedier — elektronisk forvaring
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Bokforingsuppgifter far inte andras

Datamedier for engangslagring

Lasning av datamedium kan anvandas
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Den bokforingsskyldiges ansvar att

« Kontrollera riktigheten av
informationen i bada datamedier

» FOrsakra sig om allt material har
overforts
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Kan sparas som en separat fil

Kan ocksa beskrivas endast i filnamn men
da skall innehallet utan svarighet framga

| balansboken skall finnas information om
datamediets form och férvaringsmetod

En anteckning om tidpunkten da
materialet lagrats skall alltid finnas
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Den bokforingsskyldiges ansvar att
forsakra sig om att

« Datamediet anvands allmant

« Anlaggningar och program finns tillgangliga,
med vilka bokforingsmaterialet kan tas fram |
lasbar form

« Datamediet vid behov byts ut om man inte
langre kan forsakra sig om den tekniska
funktionsdugligheten
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Ett allmant lagringsformat som mojliggor
framtagande i lasbar form ocksa med hjalp av
andra program an det program som anvants for
lagringen

« XML-dokument, bildfiler

« ASCII-dokument i listform

Ifall det bokforingsprogram som anvants for
iInmatning kommer att tas ur bruk under
forvaringstiden skall bokforingsmaterialet lagras
kronologiskt och systematiskt i ett
lagringsformat som mgjliggor framtagande |
lasbar form utan bokforingsprogrammet
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Den bokforingsskyldiges ansvar att forsakra

sig om att det finns tillgangliga uppgifter om
 Nyttjanderatt
 LOsenord

Under hela forvaringstiden!
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